Das ist eine Muster-Vorlage fiir eine Mitarbeiterinformation iiber die Verwendung von
personenbezogenen Daten. Diese muss vor Verwendung an die Gegebenheiten des Unternehmens
angepasst bzw. ergdinzt werden.

Verantwortliche Stelle: [IHRE FIRMA]

Zusatz zum Arbeitsvertrag von Herrn/Frau

Die im Arbeitsvertrag angegebenen personenbezogenen Daten, insbesondere Name,
Anschrift, Telefonnummern, Bankdaten, Versicherungsnummern und weitere notwendige
Angaben, die fur Aufnahme, Durchfilhrung oder Beendigung eines Arbeitsverhaltnisses
notwendig sind, werden auf Grundlage gesetzlicher Berechtigungen erhoben und z.T.
automatisiert verarbeiten.

Wir weisen Sie darauf hin, dass wir lhre personlichen .Daten ggf. an sogenannte
JAuftragsverarbeiter* weitergeben. Das sind Dienstleister, denen. wir Teile unserer
notwendigen Verwaltungsaufgaben, wie z.B. die Buchhaltung, die Steuerprufung oder die
Wartung unserer IT-Infrastruktur Ubertragen. Ebenso geben wir.ggf. aufgrund gesetzlicher
Vorschriften lhre Daten z.B. an Finanzbehotrden oder<Sozialversicherungen weiter.

Dazu sind wir gemaR den aktuell gultigen Datenschutzregelungen ohne lhre Einwilligung
berechtigt.

Ihre Rechte als Betroffene/r: Auskunft; Berichtigung, Loschung und:Sperrung,
Widerspruchsrecht

Sie sind gemal Artikel 15 DSGVO jederzeit berechtigt; gegenuber der Fa. [IHRE FIRMA]
umfangreiche Auskunftserteilung zu den zu Ihrer Person gespeicherten Daten zu ersuchen.

Gemal Artikel 17 DSGVO konnen Sie jederzeit gegenuber der Fa. [IHRE FIRMA] die
Berichtigung, Loschung und Sperrung einzelner personenbezogener Daten verlangen.

Sie koénnen daruber hinaus jederzeit ohne Angabe von Grinden von lhrem
Widerspruchsrecht Gebrauch machen und die erteilte Einwilligungserklarung mit Wirkung fur
die Zukunft abandern oder ganzlich widerrufen. Sie kénnen den Widerruf entweder postalisch,
per E-Mail oder per Fax an den Vertragspartner tbermitteln. Es entstehen Ihnen dabei keine
anderen. Kosten als die Portokosten bzw. die Ubermittlungskosten nach den bestehenden
Basistarifen:

Ort/Datum Unterschrift




